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El Peruano NORMAS LEGALES

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

-

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
Articulo 75 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Prérroga de Licencia de Edificacion. "

Cédigo: PE1726971147

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la prérroga de Licencia de Edificacién por unica
vez, dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento, indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. La municipalidad,
verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de doce (12)
meses calendario y por Unica vez; una vez vencida la prérroga, el administrado puede revalidar por treinta y seis (36) meses calendario y por Unica vez.

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando el numero de licencia y/o expediente.

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominaciéon Tipo Numero Fecha
Publicacién
Literal b) del numeral 3.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 3 Edificaciéon
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DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de Licencia de Edificacion. "

Cédigo: PE1726971148

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la revalidacion de Licencia de Edificacion por
Unica vez, una vez vencida el plazo de vigencia de la licencia de habilitacién urbana, por el mismo plazo por el cual fue otorgada. La municipalidad,

verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y
seis (36) meses calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud simple, sefialando el numero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.
2.- FUE, que le fue entregado con la licencia.

Notas:

1.- La revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance
puede presentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 116.30 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa 'y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
1
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El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

s N

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Numerales 4.2 y 4.3 del|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
articulo 4 Edificacion
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“HDADS EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO Ex LSE-TADR S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO: LUMINOSOS
O ILUMINADOS DE NATURALEZA TEMPORAL - TIPO: AFICHE (SOLO ILUMINADO), BANDEROLAS (SOLO ILUMINADO) O INFLABLE
PUBLICITARIO "

Cédigo: PA1491BD38

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién para la instalacion de elementos de publicidad exterior en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacién en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacién de los requisitos, la ubicacion del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizacion de espacio
fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucioén que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacion es de vigencia
indeterminada, salvo para los casos de banderolas, inflables publicitarios de campafa o eventos temporales, que cuentan con un plazo maximo
permitido de 06 meses.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del(os) propietario(s) de la edificaciéon colindante.

5.- Pago por derecho de tramite.

6.- Documento simple suscrito por el solicitante, donde se consigne expresamente su tiempo de exhibicién, no pudiendo exceder los seis
(6) meses.

7.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, suscrita por un Ingeniero electricista o mecanico electricista.
8.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista 0 mecanico electricista.
9.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

Notas:

1.- El administrado presenta en el expediente de solicitud de autorizacion para la ubicacién de un elemento de publicidad exterior, un
unico juego del Formulario de Declaracion Jurada y de la documentacion técnica requerida, (art. 15 de la Ordenanza N.° 2682-2024-
MML).

2.- En los EPE en edificaciones en proceso de construccion, en el caso de afiches, el tiempo de exhibicién, no podran excederse al
tiempo de ejecucioén de la obra. Teniendo en consideracion que dicho tiempo se encuentra establecido en el Articulo 11° de la Ley N.°
29090.

3.- Respecto al Elemento de seguridad Exterior — Tipo “BANDEROLA”, podra ser ubicado en zonificacion residencial, conforme lo
establece el articulo 36 del Anexo de la Resolucién N.° D000032-2022-MML-GDU.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracién Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 66.00 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacioén previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
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EI- Peruano NORMAS LEGALES

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha P
Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
1,2,6,7,14y15 Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682 19/12/2024
exterior en la provincia de Lima
68 inciso b) TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Numeral Il Lineamientos de la comisién de eliminacion de barreras|Otros RESOLUCION N° 27/03/2024
burocraticas en materia de anuncios publicitarios 050-
2024/CEBINDECOPI
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El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR, EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO: SENCILLOS - TIPO:
BANDERA, PALETA PUBLICITARIA, PLANCHETA PUBLICITARIA, ROTULOS ADHESIVOS Y VOLUMETRICO"

Cédigo: PA14917580

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la instalacion de elementos de publicidad exterior en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacién en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacion de los requisitos, la ubicacién del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizaciéon de espacio
fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucién que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacién es de vigencia

L indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del(os) propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- Pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- El administrado presenta en el expediente de solicitud de autorizacion para la ubicacién de un elemento de publicidad exterior, un
unico juego del Formulario de Declaracion Jurada y de la documentacion técnica requerida, (art. 15 de la Ordenanza N.° 2682-2024-
MML).

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 65.90 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Autoridad competente
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
1,2,6,7,14y15 Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-2024 19/12/2024
exterior en la provincia de Lima
68 inciso b) TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Numeral Il Lineamientos de la comision de eliminacion de barreras|Otros RESOLUCION N° 27/03/2024
burocraticas en materia de anuncios publicitarios 0050-
2024/CEBINDECOPI
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EI- Peruano NORMAS LEGALES

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO: SENCILLOS
DE NATURALEZA TEMPORAL- TIPO: AFICHE, BANDEROLAS O INFLABLE PUBLICITARIO"

Cédigo: PA1491CB54

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la instalacion de elementos de publicidad exterior en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacién en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacion de los requisitos, la ubicacién del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizaciéon de espacio
fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucién que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacién es de vigencia

indeterminada, salvo para los casos de banderolas, inflables publicitarios de campafa o eventos temporales, que cuentan con un plazo maximo
L permitido de 06 meses.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del(os) propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- Pago por derecho de tramite.

6.- Documento simple suscrito por el solicitante, donde se consigne expresamente su tiempo de exhibicién, no pudiendo exceder los seis
(6) meses.

7.- Para los casos de banderolas en muros exteriores (laterales) de bienes de dominio privado, presentar documento simple con la
autorizacion expresa del propietario colindante del inmueble donde se instalara el elemento de publicidad exterior.

Notas:

1.- El administrado presenta en el expediente de solicitud de autorizacion para la ubicacion de un elemento de publicidad exterior, un

Unico juego del Formulario de Declaraciéon Jurada y de la documentacion técnica requerida, (art. 15 de la Ordenanza N.° 2682-2024-
MML).

2.- En los EPE en edificaciones en proceso de construccion, en el caso de afiches, el tiempo de exhibicién, no podran excederse al
tiempo de ejecucién de la obra. Teniendo en consideracion que dicho tiempo se encuentra establecido en el Articulo 11° de la Ley N.°
29090.

3.- Respecto al Elemento de seguridad Exterior — Tipo “BANDEROLA”, podra ser ubicado en zonificacion residencial, conforme lo
establece el articulo 36 del Anexo de la Resolucién N.° D000032-2022-MML-GDU.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 66.00 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenciéon, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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EI- Peruano NORMAS LEGALES

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
1,2,6,7,14y 15 Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682 19/12/2024
exterior en la provincia de Lima

68 inciso b) TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
53y 54 004-2019-JUS Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Numeral Il Lineamientos de la comisiéon de eliminacion de barreras|Otros RESOLUCION N° 27/03/2024

burocraticas en materia de anuncios publicitarios 0050-
2024/CEBINDECOPI
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO: SENCILLOS - TIPO:
PANEL SIMPLE, PANEL MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR, TOTEM Y VALLAS "

Cédigo: PA14911801

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la instalacion de elementos de publicidad exterior en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacién en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacion de los requisitos, la ubicacién del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizaciéon de espacio

fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucién que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacién es de vigencia

L indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del(os) propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- Pago por derecho de tramite.

6.- Plano de ubicacion a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como la distancia de la arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto.

7.- Para elementos de publicidad exterior a ubicarse en azoteas y en fachadas, adjuntar plano de la elevacién de la fachada, donde se
observe la proporcién de las medidas de la fachada y el elemento publicitario, suscrito por un arquitecto colegiado

8.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por un Ingeniero Civil.
9.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero Civil.

Notas:

1.- El administrado presenta en el expediente de solicitud de autorizacion para la ubicacion de un elemento de publicidad exterior, un

unico juego del Formulario de Declaracion Jurada y de la documentacioén técnica requerida, (art. 15 de la Ordenanza N.° 2682-2024-
MML).

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 90.70 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Obras Privadas

Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 15 dias habiles 150
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe_cha_ P
Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
1,2,6,7,14y 15 Ordenanza que regula la ubicaciéon de elementos de publicidad | Ordenanza Regional 2682 19/12/2024
exterior en la provincia de Lima
68 inciso b) TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Numeral Il Lineamientos de la comisién de eliminacion de barreras|Otros RESOLUCION N° 27/03/2024
burocraticas en materia de anuncios publicitarios 0050-
2024/CEBINDECOPI
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO: LUMINOSO, ILUMINADO
O ESPECIAL - TIPO: PANEL SIMPLE, PANEL MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR, TOTEM Y VALLAS (SOLO ILUMINADO)"

Cédigo: PA1491C1EF

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la instalacion de elementos de publicidad exterior en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacién en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacion de los requisitos, la ubicacién del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizaciéon de espacio
fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucién que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacién es de vigencia
L indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del(os) propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- Pago por derecho de tramite.

6.- Plano de ubicacion a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como la distancia de la arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto

7.- Para elementos de publicidad exterior a ubicarse en azoteas y en fachadas, adjuntar plano de la elevacién de la fachada, donde se
observe la proporcién de las medidas de la fachada y el elemento publicitario, suscrito por un arquitecto cole

8.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por un Ingeniero Civil.

9.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero Civil.

10.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, suscrita por un Ingeniero electricista 0 mecanico electricista.

11.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista o mecénico electricista

12.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

Notas:

1.- El administrado presenta en el expediente de solicitud de autorizacidén para la ubicacion de un elemento de publicidad exterior, un
L]Mnl\i/fli))!'uego del Formulario de Declaracion Jurada y de la documentacion técnica requerida, (art. 15 de la Ordenanza N.° 2682-2024-

2.- Respecto al horario de Funcionamiento de los Elementos de Publicidad Exterior (E.P.E.) iluminado, luminosos o especiales (pantalla
led o digital) deberan tener en cuenta lo sefialado en el articulo 45 de la Ord. N° 2682-2024-MML.

3.- Los administrados que tramiten autorizaciones de elementos de publicidad exterior luminoso, iluminado y/o especiales, deberan dar
cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 24 de la Ordenanza N°2522-2022-MML, "Ordenanza Metropolitana para la prevencion de la
contaminacién luminica por elementos luminotécnicos exteriores". (Norma publicada el 30.12.22)

4.- Los elementos de publicidad exterior a ser ubicados en bienes de dominio publico o privado deben aplicarse las disposiciones
establecidas en el Cédigo Nacional de Electricidad (CNE) y demas normas que le sean aplicables por su naturaleza y/o especialidad.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 104.70 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa'y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

[ 15 dias habiles

) (

peticion se considera aprobada.

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Obras Privadas

Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325

Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Autoridad competente

Plazo méximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

. Lo . Fecha
Articulo Denominaciéon Tipo Publicacién

79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27/05/2003

1,2,6,7,14y15 Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 19/12/2024
exterior en la provincia de Lima

68 inciso b) TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Supremo 15/11/2004

53y 54 TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 25/01/2019
General

Numeral Il Lineamientos de la comisién de eliminacion de barreras|Otros RESOLUCION N° 27/03/2024
burocraticas en materia de anuncios publicitarios 0050-

2024/CEBINDECOPI
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN VIAS LOCALES: LUMINOSO, ILUMINADO O ESPECIAL -
TIPO: PANEL SIMPLE, PALETA PUBLICITARIA, PANEL MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR, TOTEM"

Cédigo: PA14918289

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién para la instalacién de elementos de publicidad exterior en propiedad publica. La

Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacion en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacion de los requisitos, la ubicacion del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizacion de espacio
fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucién que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacion es de vigencia

L indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.

2.- Plano de ubicacién a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como la distancia de la arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado

3.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

5.- La declaracién jurada de no afectacion de areas verdes y arbolado, conforme al Anexo N° 5, respecto a la ubicacion del elemento de
publicidad exterior en bien de dominio publico, suscrito por el solicitante.

6.- Copia simple del seguro de responsabilidad civil vigente.

7.- Pago por derecho de tramite.

8.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil.

9.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Civil.

10.- Copia simple de la carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

11.- Declaracion Jurada del Ingeniero electricista o mecanico electricista.

12.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, elaborada y suscrita por Ingeniero electricista 0 mecanico electricista.
13.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por ingeniero electricista o0 mecanico electricista.

Notas:

1.- El administrado presenta en el expediente de solicitud de autorizacion para la ubicacion de un elemento de publicidad exterior, un
unico juego del Formulario de Declaracion Jurada y de la documentacion técnica requerida, (art. 15 de la Ordenanza N.° 2682-2024-
MML).

2.- Respecto al horario de Funcionamiento de los Elementos de Publicidad Exterior (E.P.E.) iluminado, luminosos o especiales (pantalla
led o digital) deberan tener en cuenta lo sefialado en el articulo 45 de la Ord. N° 2682-2024-MML

3.- Los elementos de publicidad exterior a ser ubicados en bienes de dominio publico o privado deben aplicarse las disposiciones
establecidas en el Cédigo Nacional de Electricidad (CNE) y demas normas que le sean aplicables por su naturaleza y/o especialidad.

4.- Para el caso de los elementos de publicidad exterior a ser ubicadas en areas y/o infraestructura concesionada, se debera respetar y
cumplir las disposiciones legales y técnicas establecidas en la presente ordenanza, en lo que le corresponda.

5.- Los administrados que tramiten autorizaciones de elementos de publicidad exterior luminoso, iluminado y/o especiales, deberan dar
cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 24 de la Ordenanza N°2522-2022-MML, "Ordenanza Metropolitana para la prevencion de la
contaminacion luminica por elementos luminotécnicos exteriores”. (Norma publicada el 30.12.22)

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 129.20 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. Lo . . Fecha
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
1,2,6,7,14y 15 Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682 19/12/2024
exterior en la provincia de Lima
68 inciso b) TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Numeral Il Lineamientos de la comisién de eliminacion de barreras|Otros RESOLUCION N° 27/03/2024
burocraticas en materia de anuncios publicitarios 0050-
2024/CEBINDECOPI
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN yiAS LOCALES: SENCILLOS - TIPO: PANEL SIMPLE,
PALETA PUBLICITARIA, PANEL MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL UNIPOLARY TOTEM"

Cédigo: PA14918A4E

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién para la instalacién de elementos de publicidad exterior en propiedad publica. La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacién en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacion de los requisitos, la ubicacién del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizaciéon de espacio
fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucién que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacién es de vigencia

L indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante

2.- Plano de ubicacién a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como la distancia de la arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.

3.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

5.- La declaracién jurada de no afectacion de areas verdes y arbolado, conforme al Anexo N° 5, respecto a la ubicacion del elemento de
publicidad exterior en bien de dominio publico, suscrito por el solicitante.

6.- Copia simple del seguro de responsabilidad civil vigente.

7.- Pago por derecho de tramite.

8.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil.

9.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Civil.
Notas:

1.- El administrado presenta en el expediente de solicitud de autorizacion para la ubicacién de un elemento de publicidad exterior, un
unico juego del Formulario de Declaracion Jurada y de la documentacioén técnica requerida, (art. 15 de la Ordenanza N.° 2682-2024-
MML).

2.- Para el caso de los elementos de publicidad exterior a ser ubicadas en areas y/o infraestructura concesionada, se debera respetar y
cumplir las disposiciones legales y técnicas establecidas en la presente ordenanza, en lo que le corresponda.

3.- Los administrados que tramiten autorizaciones de elementos de publicidad exterior luminoso, iluminado y/o especiales, deberan dar
cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 24 de la Ordenanza N°2522-2022-MML, "Ordenanza Metropolitana para la prevencion de la
contaminacion luminica por elementos luminotécnicos exteriores". (Norma publicada el 30.12.22)

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 115.10 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha P
Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
68 inciso b) Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682 15/11/2004
exterior en la provincia de Lima
68 inciso b) TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Numeral Il Lineamientos de la comisién de eliminacion de barreras|Otros RESOLUCION N° 27/03/2024
burocraticas en materia de anuncios publicitarios 50-
2024/CEBINDECOPI
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR, EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO: LUMINOSO, ILUMINADO
O ESPECIAL - TIPO: BANDERA (SOLO ILUMINADO), PALETA PUBLICITARIA, ROTULOS ADHESIVOS (SOLO ILUMINADO) Y VOLUMETRICO"

Cédigo: PA1491A797

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la instalacion de elementos de publicidad exterior en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de presentacién en mesa de partes,
realiza la revision y evaluacion de los requisitos, la ubicacién del elemento de publicidad y verifica las normas técnicas sobre utilizaciéon de espacio

fisico y uso de suelo, ello a fin de otorgar la resolucién que autoriza la colocacion del elemento de publicidad exterior. La autorizacién es de vigencia

L indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del(os) propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- Pago por derecho de tramite

6.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, suscrita por un Ingeniero electricista 0 mecanico electricista

7.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista 0 mecanico electricista.
8.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

Notas:

1.- El administrado presenta en el expediente de solicitud de autorizacion para la ubicacién de un elemento de publicidad exterior, un

unico juego del Formulario de Declaracion Jurada y de la documentacion técnica requerida, (art. 15 de la Ordenanza N.° 2682-2024-
MML)

2.- Los administrados que tramiten autorizaciones de elementos de publicidad exterior luminoso, iluminado y/o especiales, deberan dar
cumplimiento a lo dispuesto en la Ordenanza N°2522-2022-MML, ""Ordenanza Metropolitana para la prevencién de la contaminacion
luminica por elementos luminotécnicos exteriores™'. (Articulo 24 de la Ordenanza 2522-2022, publicada el 30.12.22)

3.- Los elementos de publicidad exterior a ser ubicados en bienes de dominio publico o privado deben aplicarse las disposiciones
establecidas en el Cadigo Nacional de Electricidad (CNE) y deméas normas que le sean aplicables por su naturaleza y/o especialidad.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 75.30 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacioén previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. L . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
1,2,6,7,14y15 Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682 19/12/2024
exterior en la provincia de Lima
68 inciso b) TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Numeral Il Lineamientos de la comision de eliminacion de barreras|Otros RESOLUCION N° 27/03/2024
burocraticas en materia de anuncios publicitarios 0050-
2024/CEBINDECOPI
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"BAJA DE AUTORIZACION DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR"
Codigo: PA149139DB

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se comunica el retiro del elemento de publicidad exterior autorizado, por lo que solicita la baja de la autorizacion. El
procedimiento es de aprobacion automatica y gratuito, entendiéndose aprobada la solicitud desde su presentacién.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.

2.- Indicar el numero de la resolucién que autoriz el elemento de publicidad exterior, asi como el numero del expediente que dio origen
al tramite de la referida autorizacion.

3.- Registro fotografico en el que se visualice las fechas del retiro de la totalidad de los componentes del EPE.

Notas:

1.- En el caso de los Elementos de Publicidad Exterior, ubicados en bienes de dominio publico, deberan realizar el retiro de todos los
componentes del elemento de publicidad exterior, incluyendo las zapatas; caso contrario, seran pasibles del inicio de acciones
administrativas sancionadores o judiciales.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo ) ) ) B }
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resoluciéon de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
1,2,6,7,14y 15 Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682 19/12/2024
exterior en la provincia de Lima
L pag. 334 |

372

Op. 2457710-2



e
Er;l Peruano NORMAS LEGALES Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobaciéon Automatica con firma de profesionales para terrenos en los que se desarrollen
Proyectos de Inversion Publica, de Asociacion Publico - Privada o de Concesion Privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica. "

Cédigo: PE1726971001

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversién publica, de asociacion publico - privada o de concesién privada que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser

L revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacidn de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 236.10 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa'y Mastercard

pag. 335

373 Op. 2457710-2



e
EI- Peruano NORMAS LEGALES

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
[ e e Ny . . s
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
L la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. L . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Literal a) del inciso 19.1.1| Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.1 del|Edificacién
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificaciéon
Numeral 24.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
24 Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales, correspondiente a programas promovidos por
el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1
del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH). "

Cédigo: PE1726971002

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana correspondientes a programas promovidos por el sector vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencién extraordinaria del bono
familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la ley N° 27829, Ley que crea el bono familiar habitacional (BFH). La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
L procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitaciéon Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracién Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 236.10 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
-
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
L la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. L . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Literal b) del inciso 19.1.1| Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.1 del|Edificacion
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 24.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
24 Edificaciéon
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para unidades prediales de uso
residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote tnico, siempre y cuando no esté afecto al
plan vial provincial o metropolitano. "

Cédigo: PE1726971003

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitaciéon Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
L periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacidn de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificaciéon de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, la cual estd conformada por el FUHU y
la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y el numero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 376.20 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

23 dias habiles
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

Literal a) del inciso 19.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacion

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 Edificaciéon
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para unidades
prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Gnico, siempre y cuando
no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. "

Cédigo: PE1726971004

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitaciéon Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
L periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacidn de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 35.60 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacién

Literal a) del inciso 19.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacién

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 Edificacion

Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para modificaciéon de Proyecto de
Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. "

Cédigo: PE1726971005

Descripcion del procedimiento

Urbana para llevar a cabo la modificacién de proyecto de Habilitacién Urbana que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

{ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion

Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y el numero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 387.90 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

23 dias habiles
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacién

Literal b) del inciso 19.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacion

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 Edificaciéon
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para modificacion de
Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. "

Cédigo: PE1726971006

Descripcion del procedimiento

Urbana para llevar a cabo la modificacién de proyecto de Habilitacién Urbana que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

{ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion

Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 29.10 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacién

Literal b) del inciso 19.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacién

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 Edificacion

Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
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DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica con construccion
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. "

Cédigo: PE1726971007

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por uUnica

\__vez, porun periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificaciéon de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracién Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 240.40 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. Lo . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 [Edificaciéon
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos con construccion
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes "

Cédigo: PE1726971008

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por uUnica
\__vez, porun periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pag. 349 |

387 Op. 2457710-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 35.60 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificaciéon

Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificaciéon
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica con construccion
simultanea de viviendas en las que el numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. "

Cédigo: PE1726971009

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
L periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacidn de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

g. La propuesta de disefio arquitectonico de la edificacion correspondiente que se requiere ejecutar.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Los requisitos que se presentan son aquellos que corresponden al proyecto de habilitacién urbana, al anteproyecto en consulta y al
proyecto de edificacién que se solicita

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 246.20 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién

Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 [Edificaciéon

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificaciéon
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos con construccion
simultanea de viviendas en las que el numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. "

Cédigo: PE1726971010

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
L periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacidn de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitaciéon Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 35.60 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificaciéon

Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificaciéon
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles. "

Cédigo: PE1726971011

Descripcion del procedimiento

Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

{ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

g. La propuesta de disefio arquitecténico de la edificacién correspondiente que se requiere ejecutar.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificaciéon de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4.- Para los proyectos de habilitacién urbana en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en el
entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el Silencio Administrativo Negativo (tercer parrafo del numeral 4 del articulo 10 de la
Ley N° 29090).

I Formularios
C D

I Canales de atencion
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

r

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 246.20

Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)

Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

[ 48 dias habiles

J(

peticion se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Plataforma Digital de Pagos en Linea

Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Catastro

Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325

Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méximo de
respuesta

No aplica

No aplica

I Base legal

Articulo

Denominacién Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

Literal d) del numeral
19.3 del articulo 19

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo

Edificaciéon

029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Numeral 22.1 del articulo

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo

Edificaciéon

029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Numeral 26.1 del articulo

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo

Edificaciéon

029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

“\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles. "

Cédigo: PE1726971012

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 35.60 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

Literal d) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificaciéon

Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificaciéon
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica para proceso de
Reurbanizacion. "

Cédigo: PE1726971013

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para llevar a cabo el proceso de recomposicion de la trama urbana existente, mediante la reubicacién o redimensionamiento de las vias; puede
incluir la acumulacion y posterior subdivisién de lotes, la demolicién de edificaciones y cambios en la infraestructura de servicios; este procedimiento
administrativo esta sujeto a los tramites de una habilitaciéon urbana con construccion simultanea y no estan sujetos a los aportes adicionales a los
existentes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisioén, puede ser prorrogada por Unica vez por un
lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través

L del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 246.20 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
Articulo 17 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificaciéon
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica para predios que no
colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto,
requiere de la formulacién de un planeamiento integral. "

Cédigo: PE1726971014

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no
ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica

\__vez, porun periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacidn de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Para la aprobacion del Planeamiento Integral con fines de integracion, en el caso que el area por habilitar esté comprendida en el
Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacién y no colinde con zonas habilitadas, ademas se presenta:

a. Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

b. Plano de usos de la totalidad de la parcela.

c. Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
d. Memoria Descriptiva.

7.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

8.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
C D

I Canales de atencion
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

“\

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

[ Monto - S/ 246.20 Caja de la Entidad

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Catastro Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacion
Literal a) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 [Edificaciéon
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificaciéon
Articulo 33 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
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